
COMPILAZIONE DGUE 
MANDANTARIA/CONSORZIO 



Nell’ «Area Login» presente in Homepage inserire la 
propria username e password. Cliccare poi «Accedi».  

ACCESSO A VIVERACQUAPROCUREMENT 



Nell’ «Area Negoziazioni» cliccare 
«RDO» 

ACCESSO AREA NEGOZIAZIONI 



Cliccare sulla riga della RdO di proprio interesse 
per proseguire con la compilazione dei campi 
DGUE specifici di gara 

RDO 



Cliccare «Rispondi» 

RDO 



Cliccare «Modifica Risposta» posto in 
corrispondenza di «Risposta di Qualifica» per 
inserire, nei campi predisposti, tutti i dati e i PDF 
DGUE delle eventuali aziende 
mandanti/consorziate/ausiliarie/subappaltatori. 
NB: per ulteriori informazioni circa la compilazione 
e l’invio dell’offerta fare riferimento all’ulteriore 
documentazione di gara. 

RDO 



All’interno di ogni sezione dedicata alle mandanti, 
ausiliarie e  subappaltatore necessario è necessario 
allegare il DGUE dell’azienda  firmato digitalmente 
nell’apposito campo. 

RDO 



In caso di RdO Multilotto l’azienda 
può compilare i dati del DGUE 
presenti all’interno dei «Dati 
Complementari» in modo tale da 
trovare parte della Risposta di 
qualifica già compilata. Dall’«Area 
Albo» cliccare «Classificazione 
Merceologica».  
NB: SI FA PRESENTE CHE PER 
PERMETTERE LA MIGRAZIONE DEI 
DATI DAI FORM COMPLEMENTARI 
ALLA RISPOSTA DI QUALIFICA E’ 
NECESSARIO CHE IL COMANDO 
«RISPONDI» ,PRESENTE IN 
RISPOSTA DI QUALIFICA, NON SIA 
STATO CLICCATO. 

ACCESSO AREA ALBO 



Espandere il Menù verticale posto 
sulla sinistra dello schermo e 
cliccare sulle sezioni evidenziate 

ACCESSO DATI COMPLEMENTARI 



Cliccare in corrispondenza della riga 
relativa al primo Form 
(Questionario) per iniziare la  
compilazione dei dati 

ACCESSO AI FORM DATI COMPLEMENTARI 



Cliccare «Modifica» per rispondere 
ai quesiti posti. 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



Cliccare «Salva e Continua» per 
passare al questionario successivo. 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



1) Laddove presenti, prendere 
visione delle note presenti 
all’interno dei form 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 

2) Inserire la risposta ai quesiti posti 

3) Cliccare «Salva e continua» per 
passare al Form successivo 



Leggere attentamente le descrizioni 
in modo tale da compilare 
correttamente  i Form 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



1) Qualora le informazioni da inserire 
nel form corrente non fossero 
momentaneamente disponibili: 
cliccare «Salva e Continua». 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 

2) Il Portale mostrerà un «POP UP» di 
avviso in cui è possibile scegliere il 
comando «Salta e Vai al Prossimo Form» 
oppure «Completa Form Corrente» 



1) Qualora foste intenzionati a 
sospendere la compilazione: NON 
compilare il form corrente, cliccare 
«Annulla» 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 

2) Il Portale mostrerà un «POP UP» di avviso 
in cui è possibile scegliere il comando 
«Conferma»  per terminare la compilazione 
oppure «Chiudi» per proseguire 



Cliccare «Torna alla Lista» 
per verificare lo stato di 
completamento dei Form. 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



La colonna indica lo stato di 
compilazione dei «Form» 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



Una volta terminata la compilazione 
dei Form, accedere alla sezione delle 
RdO (Richieste di Offerta) navigando 
il Menù in verticale posto alla sinistra 
dello schermo. 

STATO COMPLETAMENTO FORM 



Cliccare sulla riga della RdO di proprio interesse 
per proseguire con la compilazione dei campi 
DGUE specifici di gara 

RDO 



Cliccare «Rispondi» 

RDO 



Cliccare «Modifica Risposta» posto in 
corrispondenza di «Risposta di Qualifica» 
per inserire, nei campi predisposti, i dati 
mancanti e i PDF DGUE delle eventuali 
aziende 
mandanti/consorziate/ausiliarie/subappalt
atori 

RDO 



Anche in questo caso, all’interno di ogni sezione 
dedicata alle mandanti, ausiliarie e  subappaltatori 
necessario è necessario allegare il DGUE 
dell’azienda  firmato digitalmente nell’apposito 
campo. 

RDO 



I form compilati nei «Dati complementari» 
saranno già valorizzati.  
NB: Per ulteriori informazioni sulla 
compilazione  e l’invio dell’offerta fare 
riferimento alla restante documentazione 
di gara. 

RDO 



COMPILAZIONE DGUE 
MANDANTI/AUSILIARIE/SUBAPPALTATORI

/CONSORZIATE 



Nell’ «Area Login» presente in Homepage inserire la 
propria username e password. Cliccare poi «Accedi». 
NB: QUALORA L’AZIENDA NON FOSSE REGISTRATA, 
DEVE PRIMA COMPLETARE IL PROCESSO DI 
REGISTRAZIONE E ABILITAZIONE ALLA PIATTAFORMA 
SECONDO QUANTO INDICATO NELLE «CONDIZIONI 
GENERALI DI REGISTRAZIONE». 

ACCESSO A VIVERACQUAPROCUREMENT 



Nell’ «Area Albo» cliccare 
«Classificazione Merceologica» 

ACCESSO AREA ALBO 



Espandere il Menù verticale posto 
sulla sinistra dello schermo e 
cliccare sulle sezioni evidenziate 

ACCESSO DATI COMPLEMENTARI 



Cliccare in corrispondenza della riga 
relativa al primo Form 
(Questionario) per iniziare la  
compilazione dei dati 

ACCESSO AI FORM DATI COMPLEMENTARI 



Cliccare «Modifica» per rispondere 
ai quesiti posti. 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



Cliccare «Salva e Continua» per 
passare al questionario successivo. 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



1) Laddove presenti, prendere 
visione delle note presenti 
all’interno dei form 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 

2) Inserire la risposta ai quesiti posti 

3) Cliccare «Salva e continua» per 
passare al Form successivo 



Leggere attentamente le descrizioni 
in modo tale da compilare 
correttamente  i Form 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



1) Qualora le informazioni da inserire 
nel form corrente non fossero 
momentaneamente disponibili: 
cliccare «Salva e Continua». 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 

2) Il Portale mostrerà un «POP UP» di 
avviso in cui è possibile scegliere il 
comando «Salta e Vai al Prossimo Form» 
oppure «Completa Form Corrente» 



1) Qualora foste intenzionati a 
sospendere la compilazione: NON 
compilare il form corrente, cliccare 
«Annulla» 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 

2) Il Portale mostrerà un «POP UP» di avviso 
in cui è possibile scegliere il comando 
«Conferma»  per terminare la compilazione 
oppure «Chiudi» per proseguire 



Cliccare «Torna alla Lista» 
per verificare lo stato di 
completamento dei Form. 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



La colonna indica lo stato di 
compilazione dei «Form» 

COMPILAZIONE DATI COMPLEMENTARI 



Una volta terminata la compilazione 
dei Form, cliccare in corrispondenza 
del comando […] e «Stampa Dossier» 

STAMPA DOSSIER 



Cliccare su «Esporta Profilo in PDF», 
salvare il documento sul proprio PC, 
firmarlo digitalmente e inviarlo alla 
società Mandataria/Ausiliata per il 
caricamento all’interno della procedura di 
gara 

ESPORTAZIONE PROFILO IN PDF 


